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Gdańsk dnia 19.06.2024 r. 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

Dyrekcja Rozbudowy Miasta Gdańska działająca w imieniu Gminy Miasta Gdańska zaprasza 
do złożenia oferty cenowej na obsługę prawną w zakresie zastępstwa procesowego w postępowaniach 
arbitrażowych, pojednawczych lub przed sądami, trybunałami lub innymi organami publicznymi 
Państwa członkowskiego Unii Europejskiej, państwa trzecich lub przed międzynarodowymi sądami, 
trybunałami, instancjami arbitrażowymi lub pojednawczymi w sprawach wynikających lub 
związanych z dotychczasową działalnością DRMG. 

W ramach postępowania Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, a jej treść musi być zgodna 
z wymaganiami Zamawiającego określonymi w niniejszym Zaproszeniu do złożenia oferty wraz z Opisem  
Przedmiotu Zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1. 

I. TERMIN REALIZACJI:

Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usługi w terminie od 01.07.2024 r. do dnia 31.12.2024 r. 

II. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:

Zamawiający uzna, iż Wykonawca zdolny do należytego wykonania udzielanego zamówienia, to taki który:

1) wykaże się wiedzą i doświadczeniem w wykonaniu, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 
ciągłych również wykonywaniu, w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie: usług (zamówień) na rzecz jednostek 
administracji publicznej, polegających na prowadzeniu spraw w charakterze zastępstwa procesowego w 
postępowaniach sądowych dotyczących przedsięwzięć budowlanych w liczbie co najmniej 10 
postępowań sądowych, w tym jednego postępowania o wartości przedmiotu sporu co najmniej 
8.000.000,00 zł;

2) wykaże, że w okresie realizacji umowy będzie dysponować i skieruje do jego realizacji co najmniej dwie 
osoby, z których każda legitymuje się:

a) wykształceniem wyższym prawniczym, uprawnieniami radcy prawnego lub adwokata 
potwierdzonymi aktualnym wpisem odpowiednio na listę radców prawnych, o której mowa 
w ustawie z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych lub na listę adwokatów, zgodnie z ustawą 
z dnia 26 maja 1982 roku Prawo o adwokaturze;

b) doświadczeniem polegającym na wykonywaniu, przez okres minimum 6 miesięcy w okresie 
ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, przynajmniej jednej usługi (zakończonej lub 
będącej w trakcie realizacji) na rzecz jednostek administracji publicznej, polegającej na 
prowadzeniu spraw w charakterze zastępstwa procesowego w postępowaniach sądowych 
dotyczących przedsięwzięć budowlanych.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki dotyczące 
doświadczenia musi spełniać samodzielnie każdy z wykonawców.
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c) Wymagane dokumenty na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postepowaniu, które 
należy złożyć wraz z ofertą: 

Wykaz wykonanych usług, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 
wykonywanych, w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia 
warunku opisanego powyżej, wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których 
usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi 
zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje 
bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w 
przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane a jeżeli wykonawca z przyczyn 
niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w 
przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 
dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 
miesięcy – zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 4 a do zaproszenia.

Wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, posiadających 
doświadczenie, w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku opisanego powyżej, wraz z 
informacjami na temat ich uprawnień i doświadczenia niezbędnych do wykonania zamówienia 
publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności – zgodnie z wzorem stanowiącym 
załącznik nr 4 b do zaproszenia.

Zamawiający informuje, że wybrana zostanie oferta najkorzystniejsza cenowo, złożona przez 
Wykonawcę spełniającego warunki udziału w postępowaniu określone w punkcie II Zaproszenia 
do złożenia oferty. 

Zamawiający zastrzega możliwość wezwania Wykonawcy, którego oferta okaże się najkorzystniejsza, 
do zawarcia umowy w siedzibie DRMG.  W przypadku niestawienia się Wykonawcy w wyznaczonym 
przez Zamawiającego terminie i miejscu, Zamawiający uzna, że Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy 
i będzie miał prawo wyboru oferty kolejnej pod względem kryterium oceny ofert. Jednocześnie Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie 
art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9  ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 
Dodatkowo Wykonawca, z którym zostanie zawarta umowa zobowiązany będzie do złożenia oświadczenia 
potwierdzającego brak okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9  ww. ustawy.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych zawarta jest w załączniku nr 3 do niniejszego zaproszenia.

Oferty sporządzone według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do niniejszego pisma, należy składać 
w języku polskim (w tym ew. załączniki) na adres e-mail: drmg@gdansk.gda.pl w terminie do dnia 
25.06.2024 r. do godziny 12.00.

Załączniki:
1.   Opis przedmiotu zamówienia wraz z załącznikami
2. Formularz ofertowy

mailto:drmg@gdansk.gda.pl
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3. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
4. Wymagane dokumenty na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu
5. Projekt Umowy

    Jarosław Małuszek
    Dyrektor Biura 
Zamówień Publicznych

Podpisano elektronicznie: 19-06-2024
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Załącznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Nazwa oraz adres Zamawiającego:

Dyrekcja Rozbudowy Miasta Gdańska, 80 – 560 Gdańsk, ul. Żaglowa 11 działająca w imieniu i na rzecz Gminy 
Miasta Gdańska, dalej zwana również: „DRMG”. 

2. Ogólne warunki realizacji: 

1) Obsługa prawna świadczona będzie w siedzibie Kancelarii, w siedzibie Zlecającego lub w innych 
miejscach według aktualnych potrzeb. 

2) W ramach realizowanej usługi należy zapewnić kompleksową obsługę prawną w zakresie zastępstwa 
procesowego w postępowaniach arbitrażowych, pojednawczych lub przed sądami, trybunałami lub 
innymi organami publicznymi Państwa członkowskiego Unii Europejskiej, państwa trzecich lub przed 
międzynarodowymi sądami, trybunałami, instancjami arbitrażowymi lub pojednawczymi w sprawach 
wynikających lub związanych z dotychczasową działalnością DRMG,  w tym wszelkie ww. postępowania 
toczące się w dniu zawarcia umowy oraz powstałe w okresie jej trwania (do dnia zakończenia jej 
obowiązywania). Kancelaria wykonywać będzie czynności obsługi z zachowaniem najwyższej 
zawodowej staranności i z zachowaniem zasad etyki zawodowej i zasad poufności zgodnie 
z powszechnie obowiązującymi przepisami.  
Obecnie DRMG jest stroną łącznie około 70 spraw sądowych, przy czym 8 z nich znajduje się na etapie 
postępowania egzekucyjnego, 4 dotyczą postępowania przed sądami administracyjnymi, a pozostałe 
przed sądami powszechnymi. Obecnie większość postępowań dotyczy roszczeń przysługujących DRMG 
jako Zamawiającemu z tytułu kar umownych za nienależyte wykonanie umowy lub odstąpienie od niej. 
Liczba spraw może ulec zmianie w czasie trwania umowy.

3) W zakresie kompleksowego świadczenia obsługi prawnej dot. działalności Jednostki, Kancelaria 
zobowiązana będzie do:  

a) Zapewnienia zastępstwa procesowego na posiedzeniach sądowych przez osoby posiadające 
uprawnienia adwokata, radcy prawnego lub prawnika zagranicznego uprawnionego do 
wykonywania zawodu na terenie Polski. 

b) Zapewnienia stałego monitoringu stanu wszystkich spraw oraz bieżącego raportowania zmian. 
c) Przygotowania wszelkiej niezbędnej dokumentacji procesowej w tym w szczególności wniosków, 

wystąpień, zażaleń, odwołań, skarg, pism procesowych dla sądów w celu wszczęcia postępowań 
sądowych lub w związku z toczącymi się postępowaniami przy udziale komórek organizacyjnych 
Zamawiającego merytorycznie właściwych dla sprawy. 

d) Bieżącej analizy korespondencji procesowej, w tym pism procesowych strony przeciwnej, 
uczestników postępowań, opinii biegłych opinii uzupełniających oraz pozostałych dokumentów. 

e) Uczestniczenia w rozmowach, konsultacjach, negocjacjach i wszelkich innych spotkaniach 
wymagających obsługi prawnej na wezwanie Zamawiającego oraz według potrzeb Wykonawcy.

f) Udzielania Zamawiającemu pisemnych lub ustnych wyjaśnień dotyczących stanu sprawy oraz 
przepisów prawa mających zastosowanie, w tym przedkładania sprawozdania (raportu) 
wykonanych czynności na koniec każdego miesiąca kalendarzowego obowiązywania umowy; 
Zestawienie za ostatni miesiąc okresu trwania umowy Kancelaria przedłoży najpóźniej do dnia 
31.12.2024 r. 
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g) Udzielania wyjaśnień i instrukcji dot. przebiegu postępowań zaangażowanym w sprawę 
pracownikom, w tym m.in. przekazywania zaangażowanym w sprawę pracownikom oraz 
Koordynatorowi radców prawnych w Jednostce informacji na temat odbytych posiedzeń w terminie 
4 dni roboczych od dnia danego posiedzenia, obejmujących określenie sprawy oraz jego wynik.

h) Przygotowywania na wniosek Zamawiającego  opinii dot. prowadzonych spraw sądowych we 
wskazanym przez niego zakresie. 

4) Zlecający w okresie trwania umowy będzie informował telefonicznie bądź e-mailem Kancelarię 
o pismach, zdarzeniach i czynnościach, w których uczestniczyć powinna Kancelaria. 
Dodatkowo, Zlecający udzielał będzie pełnomocnictw do reprezentowania w postępowaniach objętych 
Umową oraz ponosił koszty postępowania, w szczególności opłaty sądowe i zaliczki na koszty zgodnie 
z powszechnie obowiązującymi przepisami i treścią wezwań formułowanych przez uprawnione 
organy. 

5) Rozliczenie świadczonej usługi będzie dokonywane sukcesywnie w okresie trwania umowy, na 
podstawie faktury VAT wystawionej z dołu na koniec każdego miesiąca kalendarzowego, która 
wskazywać będzie podatek od towarów i usług od kwot wskazanych w fakturze według stawki 
odpowiedniej z dnia wystawienia faktury.
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Załącznik nr 2
 

Dyrekcja Rozbudowy Miasta Gdańska
ul. Żaglowa 11, 80-560 Gdańsk 

OFERTA

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………
(imię i nazwisko/firma wykonawcy, adres zamieszkania/siedziba)

nr telefonu kontaktowego: ……………………………..…..., e-mail: ……………………………………………………………………………

Po zapoznaniu się z Zaproszeniem do złożenia oferty wraz z załącznikami niniejszym składam ofertę 
na obsługę prawną w zakresie zastępstwa procesowego w postępowaniach arbitrażowych, 
pojednawczych lub przed sądami, trybunałami lub innymi organami publicznymi Państwa 
członkowskiego Unii Europejskiej, państwa trzecich lub przed międzynarodowymi sądami, 
trybunałami, instancjami arbitrażowymi lub pojednawczymi w sprawach wynikających lub 
związanych z dotychczasową działalnością DRMG.

1. Zobowiązuję się wykonać przedmiot zamówienia określony w zaproszeniu do złożenia oferty, 
za wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości: 

Lp. Przedmiot zamówienia Wynagrodzenie brutto

1. Świadczenie usług prawnych w miesiącu Lipiec

2. Świadczenie usług prawnych w miesiącu Sierpień

3. Świadczenie usług prawnych w miesiącu Wrzesień  

4. Świadczenie usług prawnych w miesiącu Październik

5. Świadczenie usług prawnych w miesiącu Listopad

6. Świadczenie usług prawnych w miesiącu Grudzień

Łączne wynagrodzenie brutto:

2. Zobowiązuję się wykonać przedmiot zamówienia w terminie określonym w zaproszeniu do złożenia 
oferty.

3. Oświadczam, że w stosunku do wykonawcy/któregokolwiek z wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia nie zachodzi żadna z podstaw wykluczenia przewidzianych w art. 7 ust. 1 w 
zw. z art. 7 ust. 9  ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

4. Oświadczam, że spełniam wymagania ochrony oraz prawidłowego przetwarzania danych osobowych 
określone w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
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w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz w ustawie z dnia 
10 maja 2018 r. o ochronie danych  osobowych (Dz.U.2019.1781) Jednocześnie oświadczam, że 
wypełniłem ciążące na mnie obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 i 14 RODO a nadto, że  w 
przypadku zawarcia i realizacji umowy z Dyrekcją Rozbudowy Miasta Gdańska w Gdańsku 
(Zamawiającym), zobowiązuję się do wypełniania związanych z nią obowiązków informacyjnych, 
przewidzianych w art. 13 i 14 RODO. 

Nazwa (firma) i adres wykonawcy

Osoba upoważniona do podpisania oświadczenia w imieniu Wykonawcy
Imię i Nazwisko Data Podpis
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Załącznik nr 3

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, zamawiający 
informuje, że:
1) administratorem danych osobowych, które mogą zostać przekazane zamawiającemu w toku 

niniejszego postępowania jest Dyrekcja Rozbudowy Miasta Gdańska, 80–560 Gdańsk, ul. Żaglowa 11 
działająca w imieniu Gminy Miasta Gdańska;

2) firmą podprzetwarzającą dane w imieniu administratora jest platformazakupowa.pl, którego 
operatorem jest Open Nexus Sp. o.o.z siedzibą w Poznaniu, ul. Bolesława Krzywoustego 3, 61-144 
Poznań;

3) inspektorem ochrony danych osobowych w Dyrekcji Rozbudowy Miasta Gdańska jest Pan Dariusz 
Krekin, mail: iod.drmg@gdansk.gda.pl , tel. +48 58 320 51 31;

4) dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu związanym 
z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;

5) odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - 
Prawo zamówień publicznych;

6) dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy, przez okres 4 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy oraz przedawnienia wynikających z niej 
roszczeń;

7) obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 
ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, konsekwencje 
niepodania określonych danych wynikają z ustawy;

8) dane nie będą udostępniane innym podmiotom niż upoważnionym na podstawie przepisów prawa 
z wyjątkiem podmiotów świadczących na rzecz administratora danych czynności związane z bieżącą 
obsługą jego działalności np. usługi księgowe, usługi informatyczne itp.;

9) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosownie do art. 22 RODO;

10) osoby, których dane osobowe zostaną przekazane zamawiającemu w toku niniejszego postępowania 
posiadają:

− na podstawie art. 15 RODO, prawo dostępu do danych osobowych ich dotyczących,
− na podstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania danych osobowych ich dotyczących, z 

tym że skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku niniejszego 
postępowania, ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie 
może naruszać integralności protokołu z postępowania oraz jego załączników,

− na podstawie art. 18 RODO, prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy którakolwiek 
z tych osób uzna, że przetwarzanie danych osobowych ich dotyczących narusza przepisy 
RODO;

11) osobom, których dane osobowe zostaną przekazane zamawiającemu w toku niniejszego 
postępowania nie przysługuje:

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do usunięcia danych osobowych,
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,
− na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
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Załącznik nr 4 a
WYKAZ WYKONANYCH USŁUG

Lp. Przedmiot

Czy zamówienie obejmowało swoim zakresem usługi 
(zamówienia) na rzecz jednostek administracji 

publicznej, polegające na prowadzeniu spraw w 
charakterze zastępstwa procesowego w 
postępowaniach sądowych dotyczących 

przedsięwzięć budowlanych?

Czy wartość 
przedmiotu 

sporu w 
przynajmniej 

jednej 
sprawie 
objętej 
umową 

wynosi co 
najmniej 

8.000.000 zł?

Zakres 
i okres 

świadczenia 
usługi

Ilość spraw w 
charakterze 
zastępstwa 

procesowego w 
postępowaniach 

sądowych 
dotyczących 

przedsięwzięć 
budowlanych

Podmiot, na rzecz którego usługa 
została wykonana

1. Umowa nr I: TAK* / NIE* TAK* / NIE*

… Umowa nr …: TAK* / NIE* TAK* / NIE*

− (*) niepotrzebne skreślić
− W załączeniu dowody określające, że wskazane w wykazie usługi zostały wykonane należycie.



Zamówienie nr 07/BZP-PU.521.7.2024/W/MN
BZP-PU/98/2024/MN

Dyrekcja Rozbudowy Miasta Gdańska | Biuro Zamówień Publicznych | ul. Żaglowa 11 | 80-560 Gdańsk

tel. 58 320-51-00 | fax 58 320-51-05 | drmg@gdansk.gda.pl | www.drmg.gdansk.pl

Nazwa (firma) i adres wykonawcy

Osoba upoważniona do podpisania oświadczenia w imieniu Wykonawcy
Imię i Nazwisko Data Podpis
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Załącznik nr 4 b
 

WYKAZ OSÓB,
SKIEROWANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Lp. Imię i nazwisko
Wykształcenie oraz 

posiadane 
uprawnienia

Doświadczenie polegające na wykonywaniu, 
przez okres minimum 6 miesięcy  w okresie 

ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 
ofert, przynajmniej jednej usługi (zakończonej lub 

będącej w trakcie realizacji) na rzecz jednostek 
administracji publicznej, polegającej na 

prowadzeniu spraw w charakterze zastępstwa 
procesowego w postępowaniach sądowych 
dotyczących przedsięwzięć budowlanych.

Zakres i okres 
świadczenia usługi

Podmiot, na rzecz którego usługa 
została wykonana

1. TAK* / NIE*

2. TAK* / NIE*

− (*) niepotrzebne skreślić

Nazwa (firma) i adres wykonawcy

Osoba upoważniona do podpisania oświadczenia w imieniu Wykonawcy
Imię i Nazwisko Data Podpis
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